
Tööjuhend 

Lisa  töölepingule nr 1.6-4/285 

 

Töökoht:  peaspetsialist  
Üksus:  hoolekande osakond  

Otsene juht:  hoolekande osakonna juhataja  

Asendamine:  hoolekande osakonna juhataja poolt määratud isik 

Töö eesmärk ja tulemus  
ESF TAT „Tööturul osalemist toetavad hoolekandeteenused“ eesmärkide saavutamiseks tegevuste  2.1.7. 

„Omastehooldajate tugivõrgustiku väljatöötamine“ ja 2.4.3. „Vabaühenduste, kohalike omavalitsuste ja 

sotsiaalteenuse osutajate koostöö arendamine“ läbi viimine ning edasiseks rakendamiseks vajaliku sisendi 

andmine. 

Tööülesanded ja vastutus TAT tegevuste 2.1.7. ja 2.4.3. ellu 
viimisel 
1. Osalemine toetuse andmise tingimuste (edaspidi TAT) tegevuskavade väljatöötamisel. 

2. TAT sisutegevuste ellu viimine. 

3. TAT sisutegevuste rakendamise korraldamine sh pakkumiskutsete, riigihangete, 

lepingute ja aktide sisuline koostamine 

4. TAT muutmise vajaduse hindamine ja muudatusettepanekute tegemine. 

5. TAT rakendamisega seotud lepingute täitmise koordineerimine, sh lepingute täitmise 

jälgimine ja järelevalve teostamine. 

6. Koostöö teiste ministeeriumide ja asutustega ning kohalike ja rahvusvaheliste 

organisatsioonidega oma pädevusvaldkonnas. 

7. Ekspertiishinnangute andmine ja juhtkonna nõustamine oma pädevusvaldkonnas. 

Teadmised, oskused ja kogemus 
Haridus:  kõrgharidus  

Keeleoskus: eesti keel vähemalt C1, võõrkeel vähemalt B2 (soovitav inglise keel)   

 

Oskused ja teadmised:  avaliku sektori toimimise tundmine  

arvuti kasutamise oskus (Windows)  

üldised teadmised Euroopa Liidust, selle eesmärkidest ja institutsioonidest;  



head teadmised ministeeriumitest ja selle valitsemisalast;  

meeskonnatöö oskus; 

oskus planeerida oma tööd ja määrata prioriteete;  

võrgustike loomise oskus  

esinemisoskus 

 

Töökogemus:  projektijuhtimise kogemus 
 
Isikuomadused:  pingetaluvus, orienteeritus lahenduste leidmisele, algatusvõime, püsivus ja 
eesmärgikindlus, õppimisvalmidus, avatus ja koostöövalmidus, abivalmidus, usaldusväärsus, korrektsus ja 
täpsus, loovus ja sihikindlus uute lahenduste väljatöötamiseks ja elluviimiseks,  iseseisvus, kohuse-ja 
vastutustunne.  
 

 
(allkirjastatud digitaalselt)    (allkirjastatud digitaalselt) 
Õnne Liv Valberg      Marika Priske 
        kantsler           
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