Ametijuhend

Nimetus: Projektijuht

Ala/osakond: Tugiteenused
Otsene juht:  Kantsler

Asendamine: Kokkuleppel projektitiimis, kantsleriga koosk&lastatult

Sotsiaalministeeriumi missioon
Sotsiaalministeeriumi missioon on kujundada Eestis elukeskkond, kus inimestel oleks vGrdsed vdimalused

inimvadarseks eluks. Peame alati silmas, et meie tegevus on suunatud Eesti inimesele, kelle jaoks loome poliitikat
ja teenuseid, mis on inimkesksed ja keskkonnasaastlikud.

Eesmark

Projektijuht juhib Sotsiaalministeeriumi valitsemisala asutuste tegevuse reorganiseerimist ja korrastamist.
Tapne projekti ulatus on kokku lepitud t6oplaanis. Tema t66 tulemusena téuseb Sotsiaalministeeriumi
valitsemisala asutuste konkurentsivdime ja efektiivsus ning |0pptulemusena poliitikate rakendamise ning
asutuste osutatavate teenuste kvaliteet.

Peamised Ulesanded ja mdddikud

1. Koostab projektiplaani (sh kommunikatsiooniplaan ja moddikud) ja koosk&lastab selle osapooltega

(kantsler, asekantslerid, valitsemisala asutuste juhid, kommunikatsioon, personalijuht, Sigusosakond).

Moodustab projektitiimi, lepib kokku vastutused, t6otamise viisi ja vajalikud vahendid (sh eelarve).

Juhib projekti elluviimist vastavalt kokkulepitud ajakavale ja pGhimotetele ja eelarvele.

Koordineerib projekti alaprojekte.

Hoiab juhtkonda regulaarselt kursis projekti teostumise seisust, tdrgete korral initsieerib proaktiivselt

lahenduste leidmiseks osapooltega kokkusaamise.

6. TooOtab koos teiste ministeeriumide ja asutustega ning kohalike ja rahvusvaheliste organisatsioonidega
oma padevusvaldkonnas.

7. Taidab muid t66ks vajalikke llesandeid, mis toetavad ametikoha eesmérgi saavutamist, vahetu juhi
ettepanekul v&i oma initsiatiivil; tdidab asendatavate kolleegide t66ilesandeid asendamise perioodil.

8. To60 tulemuslikkuse méddikud on: valitsemisala asutuste reform on tehtud professionaalselt ja tahtaegselt
vastavalt kokkulepetele, osapoolte hinnang tehtud t66 professionaalsusele ja hoolsusele.

vk wnwN

Teadmised, oskused ja kogemus edukaks todks

e Haridus- ja kvalifikatsiooninduded: kdrgharidus

e Tookogemus: kompleksete projektide juhtimise kogemus

e Pohiteadmised ja -oskused: Vaga hea projektijuhtimise oskus, avaliku sektori toimimise teadmised ja
kogemused

o Keeleoskus: Eesti keele oskus vahemalt C1 tasemel, inglise keele oskus vahemalt B2 tasemel.

e Isikuomadused ja hoiakud: Selge eneseviljendus, empaatilisus, anallitiline métlemine ja stisteemsus,
algatusvdime, loovus ja sihikindlus uute lahenduste valjatootamiseks ja elluviimiseks, iseseisvus,
kohuse-ja vastutustunne. Tulemusele orienteeritus.

(allkirjastatud digitaalselt) (allkirjastatud digitaalselt)

Kristi Mikiver Maarjo Mandmaa
kantsler
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